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Nuestra 
Universidad Marco Jurídico

IV.- Reglamento de 
estudios de profesional 
asociado y licenciatura

V.- Reglamento del 
Servicio Social de las y 

los alumnos

IX.- Reglamento de 
alumnos y alumnas
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Características de Ingeniería y 
Profesional asociado

Ingeniería
• 10 cuatrimestres
• 2 estancias
• 1 estadía (600 horas)

Profesional asociado
• 7 cuatrimestres
• 1 estancia
• 1 estadía (480 horas)
• No haber cursado materias de séptimo cuatrimestre
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Estancias y estadía

Licenciatura
Estancia 1
•Se requiere haber 
aprobado todas las 
asignaturas del primer 
ciclo de formación 

Estancia 2
•Se requiere haber 
aprobado la primera 
estancia y las 
asignaturas del segundo 
ciclo de formación

Estadía
•Haber concluido el 
tercer ciclo de 
formación, tiene una 
duración de 600 horas

Profesional 
asociado

Estancia
•Se requiere haber 
aprobado todas las 
asignaturas del primer 
ciclo de formación 

Estadía
•Haber concluido el 
segundo ciclo de 
formación, tiene una 
duración de 480 horas
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Ciclos de formación:
Primer ciclo – 1ro a 3ro
Segundo ciclo – 4to a 6to
Tercer ciclo – 7mo a 9no



Reglamento Servicio Social
• Servicio Social, es el trabajo de carácter temporal y obligatorio que realizan 

las y los alumnos en interés de la sociedad y el Estado, como requisito 
previo para obtener el título de licenciatura.

Artículo 3

• La duración del Servicio Social no podrá ser menor de 480 horas, mismo 
que deberán cubrir en mínimo seis meses y máximo dos años.Artículo 5

• Para que las y los alumnos puedan iniciar la prestación del Servicio Social 
es necesario que tengan un mínimo del 70% de créditos académicos 
previstos en el programa de estudios correspondiente.

Artículo 6
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Calidad de alumno

Irregular
• Con materias adeudadas en Kardex

• Han excedido el tiempo límite (15 cuatrimestres)
• Han perdido calidad y se les restaura
• Solicitaron Baja temporal o de materias

Regular
• Alumnado que cursa materias dentro de su cuatrimestre

• Sin perdida de calidad
• Sin asignaturas reprobadas
• Terminan dentro del plazo (10 cuatrimestres)

• Sin solicitudes de baja temporal o de materias.
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La calidad se adquiere cuando, el alumnado ha cumplido con los requisitos de admisión e inscripción y puede ser Regular
o Irregular.



Calidad de alumno
• Termina por: concluir el plan de estudios (Ingeniería o Profesional asociado) o por renuncia expresa (Baja

definitiva).

Pérdida de 
calidad

No reinscribirse 3 cuatrimestres seguidos

Vencimiento del plazo máximo para cursar plan de estudios

Por no acreditas una misma asignatura en 2 oportunidades

Por reprobar 3 o más asignaturas en un cuatrimestre

Por resolución definitiva del órgano colegiado competente en la imposición de una sanción
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Tiempo límite para cursar el plan de 
estudios

• Las y los alumnos deberán cubrir la totalidad del plan de estudios en un 
plazo no mayor al 50% adicional al previsto (15 cuatrimestres).Artículo 26

• Quien no concluya los estudios en plazo máximo establecido en el Art. 26, 
perderá calidad de alumno (a).

• Podrá adquirir nuevamente la calidad, cuando así lo determine el Consejo 
de Calidad.

Artículo 27

• Recuperar la calidad al haber cubierto al menos el 80% de los créditos 
correspondientes al plan de estudios, autorizándose como máximo 2 
cuatrimestres.

• Presentar solicitud por escrito, debidamente justificada, solicitada en el 
módulo 1 de Servicios Escolares.

Artículo 28
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Matrícula 12 - Electrónica y telecomunicaciones 
13 - Biotecnología
14 - Mecatrónica  
15 - Sistemas automotrices
16 - Financiera
17 - Industrial
18 - Tecnologías de la información
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20 15 03 001

Turno que le correspondió al 
momento de inscribirse

CI, Cuatrimestre de Inscripción

PA, Programa académico

Año en que se inscribió

01 – Enero Abril
02 – Mayo Agosto
03 – Septiembre Diciembre 



EJEMPLO
Preguntas:
• ¿A qué carrera corresponde la matrícula?
• ¿En que periodo se inscribió?
• ¿Cuántos cuatrimestres lleva si se encuentra en el periodo Sep-Dic 2023?
• ¿Necesita extensión de cuatrimestre?
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19 18 02 026

Respuestas:
• Ingeniería en Tecnologías de la información
• En Mayo-Agosto de 2019
• 14 cuatrimestres
• No

Año No. De 
Cuatrimestres

19 2
20 3
21 3
22 3
23 3



Tipos de Bajas académicas
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• Renuncia expresa a la calidad de alumno, por sanción
o solicitada por el alumnado.

• Para recuperar documentos originales.

• Proceso de rematriculación.

Baja definitiva
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• Al no realizar reinscripción en el cuatrimestre actual.

• No se deben presentar bajas temporales en 3
cuatrimestres seguidos ya que perderán calidad.

Baja temporal
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• Se aplica para que el alumnado no pierda calidad al 
reprobar 4 materias, solicitando máximo la baja de  2 
de éstas o en caso de ser asignatura de recurso.  

Baja de materia

Departamento de Servicios Escolares 14



Rezago de materias

• NO podrán reinscribirse al cuatrimestre 
inmediato superior, el alumnado que al momento 
del proceso tengan 3 o más asignaturas 
reprobadas en diferentes cuatrimestres.

Artículo 
17
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Modificación en carga horaria

Formatos con 
nombre y 

matrícula del 
alumno

No post-it
Con nombre y 
firma del tutor

F-SE-00/00, 
horario impreso 
o memorándum
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Durante el periodo de reinscripciones es posible realizar
cambios en los horarios del alumnado mediante
autorizaciones de los tutores.



Autorización de materias

Puntos 
importantes 
a considerar

Presentar formatos autorizados debidamente, con las 
especificaciones de los cambios a realizar

Máximo dos horas de empalme a la semana

Verificar cupos en los grupos, previa autorización

Si la carga de materia corresponde a otra carrera, 
presentar Vo. Bo. De ambos programas educativos

Informar al alumnado sobre los pagos que deben realizar 
por recursos, de no contar con el registro del pago, no se 

asentará la calificación final
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Bloqueo por servicios escolares
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Por pérdida 
de calidad 
de alumno

Por no 
haber 

realizado la 
evaluación 

docente

Por no 
asistir a 
tutorías

Por adeudo 
de 

documentos, 
pagos o 
material

Por faltas al 
reglamento 
de alumnos 
y alumnas



Cambios de 
programa 
académico

Artículo 
33 a 36

Cuando el cupo 
lo permita y 
sólo por una 

ocasión

Tener la calidad de 
alumno(a), con pleno 
goce de sus derechos, 

al momento de la 
solicitud y no haber 
sido sancionado(a) 

con suspensión 
temporal o expulsión

Solicitud escrita 
con motivos por 

parte del 
alumno

Resolución de 
equivalencia de 

materias por parte 
de la Dirección de 
carrera que recibe

Visto bueno de 
la Dirección de 

carrera y 
Secretaría 

Académica
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EJEMPLO 1
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Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?
¿Tiene calidad de alumno?, ¿Por qué?
¿Qué le sugieren al alumno?
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1. Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?
2. ¿Tiene calidad de alumno?, ¿Por qué?
3. ¿Qué le sugieren al alumno?

1. 16 cuatrimestres
2. No, por el tiempo excedido de bajas temporales, por perdida de calidad de alumno 

(reprobar recurso Estancia 1 y reprobar 6 materias en mayago19)
3. Rematriculación



EJEMPLO 2
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¿Tiene calidad de alumno?, ¿Por qué?

Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?

¿Es regular?

¿Puede realizar servicio social?

Si desea darse de baja temporal sepdic22, eneabr23 y mayago23…¿Puede regresar en sepdic23?

Si se reinscribió en sepdic22 cargando noveno cuatrimestre y reprueba Inglés IX y Gestión de 
Proyectos… ¿Perdería calidad? ¿Tiene que dar baja de materias?¿Podría cursar la estadía en 
eneabr23?



1. ¿Tiene calidad de alumno?, ¿Por qué?

2. Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?

3. ¿Es regular?

4. ¿Puede realizar servicio social?

5. Si desea darse de baja temporal sepdic22, eneabr23 y mayago23…¿Puede regresar en sepdic23?

6. Si se reinscribió en sepdic22 cargando noveno cuatrimestre y reprueba Inglés IX y Gestión de Proyectos… ¿Perdería calidad? 
¿Tiene que dar baja de materias?¿Podría cursar la estadía en eneabr23?

1. Sí, no ha reprobado recursos ni ha reprobado en un mismo cuatrimestre 3 o más materias.

2. 13 cuatrimestres

3. Sí, porque no ha excedido los 15 cuatrimestres y todas las reprobadas que tenía, ya las aprobó.

4. Sí, ya tiene más del 70% de créditos cursados

5. No, porque en sepdic23 sería su cuatrimestre 16 y para que le autoricen cursar más de 15 cuatrimestres,
debe tener 80% o más de créditos cursados.

6. No, porque no son materias de recurso y sólo reprueba dos materias. Por lo mismo que no pierde calidad,
no podría aplicar bajas de materias. Y como aún debería dos materias de noveno, no podría cargar
Estadía en eneabr23.



EJEMPLO 3
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Si reprueba Valores del Ser e Inglés I…¿Debería dar
de baja materias? ¿Puede avanzar a segundo
cuatrimestre? ¿Qué pagos debería realizar si carga
segundo cuatrimestre y Valores del Ser?
Si con excepción de la Tutoría, el estudiante
reprueba 5 materias en sepdic22…¿Qué acciones
sugieren? ¿Podría reinscribirse a segundo
cuatrimestre en eneabr23? ¿Seguiría siendo alumno
regular?



1. Si reprueba Valores del Ser e Inglés I…¿Debería dar de baja materias? ¿Puede avanzar a segundo cuatrimestre?
¿Qué pagos debería realizar si carga segundo cuatrimestre y Valores del Ser?

2. Si con excepción de la Tutoría, el estudiante reprueba 5 materias en sepdic22…¿Qué acciones sugieren? ¿Podría
reinscribirse a segundo cuatrimestre en eneabr23? ¿Seguiría siendo alumno regular?

1. El alumno es de nuevo ingreso. No podría dar baja de materias, porque no estaría perdiendo calidad de alumno. 
Como tendría únicamente dos materias reprobadas podría  avanzar sin problema a segundo cuatrimestre. Y tendría 
que hacer pago de cuatrimestre y del recurso de Valores del Ser.

2. Tendría que aplicar baja temporal y perdería todas las materias. Dependiendo del criterio del Tutor podría reinscribirse
a segundo, pues al aplicar la baja temporal no tendría materias aprobadas ni reprobadas en kardex, lo que significa
que no tendría rezago y podría avanzar a segundo. Lo recomendable es que si se abren recursos de primero, los
cursen. Y por lo que aplicó baja temporal para no perder calidad de alumno, dejaría de ser considerado como
alumno regular.



EJEMPLO 4
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Si el alumno entró en sepdic19, ¿Cuántos
cuatrimestres tiene en la UPPue?
Para la carga de Inglés 8, ¿Qué autorizaciones
debieron darse?
Si con excepción de la Tutoría, el estudiante
reprueba 4 materias en sepdic22…¿Qué
acciones sugieren? ¿Podría reinscribirse en
eneabr23? ¿Seguiría siendo alumno regular?



1. Si el alumno entró en sepdic19, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?
2. Para la carga de Inglés 8, ¿Qué autorizaciones debieron darse?
3. Si con excepción de la Tutoría, el estudiante reprueba 4 materias en sepdic22…¿Qué

acciones sugieren? ¿Podría reinscribirse en eneabr23? ¿Seguiría siendo alumno regular?

1. 10 cuatrimestres
2. El tutor debió autorizar empalme de las dos horas a la semana. Además, como Inglés 8

es de otra carrera distinta al del alumno, debe pedir autorización a su Director como al
Director de la carrera en donde estudiará el Inglés 8.

3. Debería dar de baja dos materias para evitar la pérdida de calidad de alumno. Sí
podría reinscribirse en eneabr23 si aplica la baja de materias, pero por lo mismo ya no se
consideraría alumno regular.



EJEMPLO 5
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Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?
¿Cuántas bajas temporales? ¿Cuáles?
¿Puede realizar servicio social?
¿Es regular?
Si en sepdic22 cursa únicamente Estancia I y reprueba la materia, ¿Debería 
darla de baja?
¿Puede acabar a tiempo la carrera?¿Qué recomendaciones le harían?



1. Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?
2. ¿Cuántas bajas temporales? ¿Cuáles?
3. ¿Puede realizar servicio social?
4. ¿Es regular?
5. Si en sepdic22 cursa únicamente Estancia I y reprueba la materia, ¿Debería darla de baja?
6. ¿Puede acabar a tiempo la carrera?¿Qué recomendaciones le harían?

1. 13 cuatrimestres
2. Tiene 3 bajas temporales no consecutivas: eneabr20, eneabr21 y mayago21
3. No, porque no alcanza el 70% de créditos cursados
4. Sí, porque todas las reprobadas ya las aprobó y se encuentra dentro del límite de 15

cuatrimestres.
5. No, porque no es materia de recurso. No pierde calidad.
6. No le alcanza el tiempo, ya que se encuentra en el cuatrimestre 13 y le falta cursar

materias de quinto a décimo cuatrimestre. Se le recomendaría la rematriculación o
cambiarse a profesional asociado.



EJEMPLO 6
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Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?

¿Cuántas bajas temporales?

¿Es regular?

¿Puede cursar Estancia II en sepdic22?

Si en sepdic22, únicamente cursa 6 materias de séptimo y reprueba una sola materia…¿Pierde
calidad o se convierte en rezago? ¿Puede dar de baja la materia? ¿Puede avanzar a octavo
cuatrimestre en eneabr23?

Si en sepdic22, cursa únicamente todas las materias de séptimo con excepción de la Estancia II y las
aprueba todas…¿Es regular? ¿Puede avanzar a octavo cuatrimestre en eneabr23? ¿Puede cursar la
Estancia II en eneabr23?



1. Al corte de sepdic22, ¿Cuántos cuatrimestres tiene en la UPPue?
2. ¿Cuántas bajas temporales?
3. ¿Es regular?
4. ¿Puede cursar Estancia II en sepdic22?
5. Si en sepdic22, únicamente cursa 6 materias de séptimo y reprueba una sola materia…¿Pierde calidad o se convierte

en rezago? ¿Puede dar de baja la materia? ¿Puede avanzar a octavo cuatrimestre en eneabr23?
6. Si en sepdic22, cursa únicamente todas las materias de séptimo con excepción de la Estancia II y las aprueba

todas…¿Es regular? ¿Puede avanzar a octavo cuatrimestre en eneabr23? ¿Puede cursar la Estancia II en eneabr23?

1. 7 cuatrimestres

2. Ninguna

3. No. Porque tiene reprobada dos materias y aún no las ha aprobado.

4. No. Porque debe pasar las dos materias de sexto cuatrimestre.

5. No pierde calidad, ya que para perderla debe reprobar 3 materias o más en un mismo cuatrimestre, pero solo
reprueba una. Por lo que se convierte en rezago. Por lo mismo que no pierde calidad, no puede dar de baja materia.
Y por el rezago, no podría avanzar a octavo cuatrimestre.

6. No sería regular, porque aún no tendría aprobadas las materias de sexto que debe. Sí podría avanzar a octavo,
porque solo tiene adeudada dos materias de sexto y la Estancia 2 aún no la cursa. Pero no podría cursar Estancia 2 en
eneabr23 ya que sigue debiendo las dos materias de sexto, ya qe sólo tomó materias de séptimo.



Direcciones para trámites y servicios
• Servicios escolares, apoyo al alumnado, dudas generales: serviciosescolares@uppuebla.edu.mx

• Trámites de titulación: titulacion@uppuebla.edu.mx

• Solicitud de constancias de estudios, créditos o egresados: constancias@uppuebla.edu.mx

• Dudas respecto a bajas (no se tramitan, solo se da apoyo): bajas@uppuebla.edu.mx

• Dudas y avisos de Certificados de estudios concluidos, estudios parciales: certificados@uppuebla.edu.mx

• Información de Becas: becas@uppuebla.edu.mx

• Información para aspirantes de nuevo ingreso: admision@uppuebla.edu.mx

• Problemas o dudas respecto a pagos y prórrogas (Recursos financieros): jose.rojas@uppuebla.edu.mx

• Servicio Social: servicio.social.sa@uppuebla.edu.mx

• Trámite de seguro facultativo, consultorio médico y enfermería: jose.vera@uppuebla.edu.mx ,
lilia.vasquez@uppuebla.edu.mx
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GRACIAS POR SU 
ATENCIÓN
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